UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG DA MAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 11/Qb-UBND Da Mai, ngay 12 thang 01 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viée cong bd cong khai quy ché chi tiéu ni bd ciia phwong Pa Mai nim 2024

UY BAN NHAN DAN PHUONG PA MAI

Can cik Ludt 16 chirc chinh quyén dia phiong ngay 19/6/2015:Lugt sira déi bé
sung mot s6 diéu cia Ludt t6 chirc Chinh Phi va Lugt t6 chite chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cik Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21 thing 12 ném 2016 ciia Chink
phit Quy dinh chi tiétva huéng ddn thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Ngén sdch nha mde;

Cén cir Thong tw s6 343/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia Bo Tai chinh vé
viée hudng dan thuc hién quy ché cong khai tai chinh déi véi cde cdp ngan sdch nha
nude va ché dg bdo cdo tinh hinh thue hién cong khai tai chinh;

Can cir Quyét dinh sé 10/Ob-UBND ngay 12/01/2024 ciia UBND phuong Pa
Mai vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu noi bg cua UBND phuwong Pa Mai ném 2024,

Theo dé nghi ciia bg phan Tai chinh - Ké todn phuong.

QUYET DINH:

Dieu 1. Céng bd cong khai quy ché chi tiéu ndi bd cia UBND phudng Pa Mai
nam 2024 (Quy ché kém theo Quyét dinh nay).
Dicu 2. Hinh thic, thoi gian cong khai
1. Hinh thirc c6ng khai
- Niém y@t cong khai tai bang nién yét cong khai tai bd phan Mot cira va bang
tin tai tru s6 UBND phuong.
- Cong khai trén cong théng tin dién tir UBND phudng Pa Mai.
2. Thoi gian cong khai: Thoi gian cong khai 30 ngay ké tir ngay 12/01/2024.
Diéu 3. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay ky.
Van phong Uy ban nhén dan phudng, B$ phan Tai chinh - K& toén, Dai truyén
thanh phudng va céc don vi, b phan lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.
Noi nhgn: . BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3 (d€ T/h); "
- Dang iy, HDND (B/c);
- Cha tit.;h, Phé Chu tich UBND phuong;
- Cdc T6 chire CT-XH phudng;

- TO trudng céc td dan phd;
- Luu: VT.







UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG DA MAI Doc 1Ap-Tw do-Hanh phiic

QUY CHE
Chi tiéu noi bo ciia UBND phuong Pa Mai

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dic¢u 1. Muc dich xdy dung quy ché

- Sir dyung tién va tai san diing muc dich, c6 hiédu qua; thuce hién cong khal tai
chinh theo ding quy dinh phép luét; thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chong
tham nhiing;

- Tao quyén chii dong trong viéc quan ly, chi tiéu tai chinh cho Vian phong
S¢ va can b, cong chirc va nguoi lao dong trong co quan tham gia quan 1y nguén
kinh phi;

- G6p phan nang cao doi sdng cho cén bo, cong chirc va nguoi lao dong
thong qua kinh phi tiét kiém duoc hang nam.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh mét s ché do, dinh mirc kinh phi chi tir ngan sach
nha nudc; thue hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh
phi quan Iy hanh chinh trén nguyén tic dan cha, coéng bing, cong khai, phan phdi
theo lao dong va theo trach nhiém.

2. Dbi tuwong ap dung

- Céc don vi, by phan dugc giao du toan chi hoat dong tu ngan sich Nha
nudce phuong Pa Mai: Pang ty; Hoi dong nhan dan; Uy ban nhan déan; cic Poan
thé Chinh trj - Xa hoi.

- Can b9, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong, nguoi hoat dong khong
chuyén trach & phudng, T6 dan phé va ngudi lam cong viée & cac T6 dan phd.

Dicu 3. Nguyén tic x4y dung quy ché

- Khoéng vugt qué ché do chi tiéu hién hanh do co quan nha nudc c6 tham
quyén quy dinh;

- Phu hgp véi hoat ddng ctia co quan, ddm bao hoan thanh nhiém vu chinh
tri duge giao; dam bao kip thoi va day du quyén loi hop phap cho cén b, cong
chirc va nguoi lao dong.

Diéu 4. Cin ctr dé xay dung quy ché

- Can clr Dy toén duge Uy ban nhén dan thanh phé, Héi ddng nhan dan
phudng giao hang nam va chuong trinh, ké hoach, nhiém vu dugc giao bd sung
trong nam;

- Cén cir dinh muc, tiéu chudn; ché d¢ chi tidu tai chinh theo quy dinh hién
hanh clia nha nude va cap c6 thdm quyén;
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- C#n ctt tinh hinh thuc hién qua cdc nam vé sir dung kinh phi va st dung tai °
san cua phuong, Nghi quyét Hoi nghi CBCC dau nam, chuong trinh cdng tac trong
nhiing ndm toi.

Chuwong II
QUY PINH CU THE VE QUAN LY, SU DUNG KINH PHI

Pidu 5. Noi dung cong khai tai chinh

Cong khai Tai chinh dugc thyc hién theo Thong tu 343/2016/TT-BTC ngay
30/12/2016 ciia BY Tai chinh vé huéng dan thuc hién cong khai ngén sach nha
nuée ddi véi cac cip ngan sach.

Piéu 6. Quy dinh vé ché d9, dinh mirc cic khoén chi

6.1. Chi hop dong lao dong

- Hop déng tap vu, don vé sinh va dua van ban: Muc chi 4.000.000
dong/thang.

- Hop ddng can bd phd t6 tai lidu: Mirc chi 3.300.000 dong/thang.

- Hop ddng: Lam cong tac trat ty do6 thi: 3.000.000 dong/1 nguoi/thang, Doi
trudng ddi trat tu d6 thi 3.200.000 dong/1ngudi/thang.

- Hop ddng nhan vién bao vé: Mirc chi 4.500.000 dong/thang.

- Hop dong phét thanh vién: 01 nguoi, Muc chi 0,5 x hé s6 luong co so.

6.2. Chi thanh toan dich vu cong cong

6.2.1. Tién dién, nuée

- Thanh toén theo khi lugng thuc té st dung va don gia quy dinh ctia Nha nudc.

- Pbi véi viéc st dung dién: Mdi can bg, cong chirc va ngudi lao dong phai
chép hanh st dung dién sinh hoat co quan nhém tiét ki¢m chi phi tiéu thu dién. Chi
str dung diéu hoa khi nhiét do trong nha trén 350C; tit diéu hoa 10 phut trude khi
hét gio ra ve, giam dién chiéu sang hanh lang cong cong. Vin phong co6 trach
nhiém kiém tra va d& xuét xir ly v6i nhimg vi pham khi sir dung dién lang phi va
déng md cét ciu dao céc ngudn dién khi can thiét.

6.2.2. Tién dién thoai

- Thanh toan theo khdi luong thuc té sir dung va don gié quy dinh ctia Nha nudc.

- Péi véi viéc stir dung dién thoai: M3i can bo, cong chirc va ngudi lao dong
phai chap hanh sir dung di¢n thoai co quan nhim tiét kiém chi phi. Chi st dung
dién thoai cong vao nhiing cong viéc cla co quan, khong su dung dién thoai vao
muc dich c4 nhan.

6.2.3. Thanh toan cuéc phi buu chinh

- Vin thu truc tiép ghi s6 gli cong van di, cude chuyén phat nhanh, phai ghi
r5 ndi dung, sd lugng van ban giri, ngudi gui va noi nhan, hang thang 1én bang ké
thanh toan tem thu, cudc chuyén phat nhanh theo thuc té trinh Vin phong kiém tra
trude khi dé nghi thanh toan.




- Béo, tap chi phuc vy Lanh dao va céc ban dugc Thu trudng co quan phé
duyét theo ké hoach quy, nim.

- Dich vu Internet tra theo hgp ddng thué bao da ky véi Trung tdm bén hang
VNPT va Viettel.

- Céc tai liéu nhu sach tham khao, tap chi nghiép vu... chi dugc xem xét dat
mua khi that su can thiét, khuyén khich viéc khai thac tai liéu qua mang Internet.

6.2.4. Tién nhién li¢u (xing xe, diu nhon...)

- Nhién liéu phuc vu cdng tac chi nhat xanh, chinh trang d6 thi:

+ Cin ctr vao Ké hoach hang tuln, hang thang lanh dao phu trach mang cap
lénh cép xang va chiu trach nhiém theo doi

+ Thu tuc thanh toan: Cudi thang (quy) cong chirc chuyén mon céan cir 1énh
cap xang xé4c nhan lanh doa phu trich mang 1ap dé nghi thanh toan.

- Nhién liéu str dung cho xe cong vu:

+ Lai xe chi sir dung xe cho nhiém vu khi cé 1énh diéu xe. Lai xe phal quan
ly xe va gara d6 xe, an toan cho nguoi va xe, bao dam xe ludn ¢ trang thai sn sang
hoat dong, thuc hién véan hanh dung lich trinh, néu vi pham lu4t giao thong thi phai
chiu hoan toan trach nhiém.

+ Lenh diéu xe, Lénh cép xang, dau do truéng Cong an phuong chiu trach
nhi¢m cdp va theo doi;

+ Lénh diéu xe, cé‘ip xang dau, ké hoach tuén tra 14 co s& dé Ké toan thanh
toan chi phi nhién liéu.

+ Thu tuc thanh toan Cubi thang Cong an phudng cén ¢t vao 1énh didu xe,
lich trmh cdng tac, chi sb cong to dé xac dinh s6 km xe hoat dong trong thang va
phiéu cip phét nhién liéu hop 1é dé 1am thu tuc thanh toan.

6.3. Chi vat tw Vin phong

6.3.1. Vin phong phim phuc vu chuyén mén

a. Viin phong phim

- Khodn véin phong phdm cho cén bé, cong chuc:

+ Trudng cac doan thé chinh trj (Uy ban Mit tran T6 quéc, Hoi cuu chién
binh, H¢i lién hiép Phu nit, Hoi ndéng din, Poan TNCS HCM) 1.600.000
dong/nam;

+ Cée cong chirc chuyén mén: Tu phép - H9 tich, Vian phong - Théng ké;
Tai chinh - Ké toan, Vin héa - X4 héi phu traich LDTBXH 2.400.000 dong/nim;

+ Cac cong chirc chuyén mén con lai (Dia chinh - Xay du’ng, Chi huy truéng
quan sy, Vian hoa - Xa hoi phuy trach khéi vin xa) 2.100.000 déng/nam.

Phuong thirc thanh todn: Pinh mic khoan dugc chia thanh 12 thang, thanh
todn cung véi chi tra lwong, phu cdp hang thang.

- Van phong phdm phuc vu céng viéc chung

- Dmh muc chung: Hang thang (quy) cac by phén 1ap du tri vin phong
phim gt v& vin phong téng hop, trinh Chi tai khoan duyét. Trén co s& du tru




4

duoc duyét Vian phong mua sam sir dung cho céng viéc chung.

- Phuong thic thanh toan: T4t ca cac khoan mua, ban déu duoc Ké toan
kiém tra sé lugng, chat lugng, gia ca, ¢6 x4ac nhan cua Van phong. Thanh toan theo
ting 14n & xuét khi c6 ddy di chimg tir (Dy tri), & nghi thanh toan, héa don (dugc
chi cuc thué chip nhan); béo gia ....).

b. Phé to tai liéu

- Khodn phé té cho can bg, céng chikc:

+ Trudng cac doan thé chinh tri (Uy ban Mit tran Tb quéc, Hoi cuu chién
binh, Héi lién hiép Phu nit, Hoi néng dan, Poan TNCS HCM) 700.000 dong/nam;

+ Céc cdng chirc chuyén mon: Tu phap - Ho tich, Tai chinh - Ké toan, Vin
hoéa - Xa hoi phu trach LDTBXH; Dia chinh - Xay dung 1.200.000 dong/nam;

+ Céc cdng chirc chuyén mén: Chi huy truéng quén su, Vén hoa - Xa hoi
phu trach khdi vin xa 800.000 dong/nam.

Phuong thirc thanh toan: Dinh mic khoén duge chia thanh 12 thang, thanh
to4n cing vdi chi tra luong, phu cép hang thang.

- Phé t6 phuc vu cong viéc chung

Cac CBCC, phong, ban khi ¢ tai liéu can photd ding cho cong viée chung
¢6 trach nhiém:

+ Tinh toan sé luong vén ban, tai lidu can phd to (tranh phé t6 thira, lang
phi) 14p gidy d& nghi phé o tai liéu, van ban, chuyén lanh dao phy trach b6 phan
duyét, sau do chuyén Van thu - Luu trirt UBND phuong pho td, theo doi.

+ Khi tai lidu duge phd td xong, ngudi nhén lai van ban phai ky xdc nhan
(ghi 18 ngay, thang, ndi dung, s& luong) vao so theo ddi cia CBCCVC photd dé
lam cin ctr thanh, quyét toan.

+ Tai liéu photo phai du 02 mat gidy (trir truong hop c6 yéu cau khac).

Phuong thirc thanh toan: S8 luong vin ban, tai liéu pho t6 c6 xdc nhén cua
Vin phong, phu trach cdc b phén ddéng ¥ cho phd t6. Thanh toan theo tung lan dé
xut khi ¢6 day du ching tir (Du tru, dé nghi thanh toén, hoa don (dugce chi cuc
thué chép nhan); bio gia ....).

6.3.2. Cong cu, dung cu vin phong

- Cong cy, dung cu van phong dugc trang bi cho cén by va cong churc
chuyén mon theo k& hoach diu nim dugc duyét. Van phong can ctr vao ké hoach
dugc duyét tién hanh mua sém va trang bi cho cén bd, cong chirc chuyén mon dap
g kip thoi theo ding quy trinh, quy dinh hién hanh cta nha nude.

- Céc loai khac nhu myc in vi tinh, myc may photocopy, muc may fax... khi
can sita chita, thay thé, dd muc thi cac phong lap gidy dé nghi noép van phong, dé
xult Cha tai khoan duyét méi dugc thuc hién. Bo phén quan ly tai san kiém tra,
stra chita va mua dung cu dé thay thé.

- Hang théng can cr nhu clu stra chita trang thiét bi tai san, bd phan tiép




nhén va quan ly tai san tap hop thanh bd, kém theo gidy xin thanh toan, ndp ké
toan thanh to4n cho nha cung cép.

6.4. Khoan mirc chi nwée udng

- Phong 1am viéc ctia Lanh dao Péang ty, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan
dan s dung nudc tra xanh phuc vu dam bao nudc udng va tiép khéch cho lanh
dao. Binh murc khoan: 200.000 déng/théng.

- Phuong thirc thanh toan: Thanh todn qua tai khoan cung véi chi tra luong,
phu cip hang thang.

- Ché dd nuée uéng héi hop thuc hién theo quy dinh hién hanh.

6.5. Hoi nghi so két, tong két va cac hdi nghi khac

Thuc hién quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia
B¢ Tai chinh quy dinh ché dd cong tac phi, ché d6 chi tiéu hoi nghi; Nghi quyét
33/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017 cia Hbi dong nhan dén tinh Bic Giang quy
dinh muc chi cdng téc phi, chi hdi nghi déi véi cac co quan nha nuée va don vi su
nghiép cong 1ap trén dia ban tinh Bic Giang; Nghi quyét 23/NQ-HPND ngay
15/12/2023 cua HDND thanh phd Bic Giang thong qua dinh mtc chi tiéu tai chinh
phuc vu hoat dong Hoi ddng nhan dan thanh phé va phuong, xa nam 2024; Can cir
dic diém tinh hinh hoat dong cua Bang tiy - HDND - UBND va céc td chitrc chinh
tri - x4 héi phuong théng quy dinh mét sb tiéu chuén, dinh murc chi cu thé nhu sau:

1. Chi giai khat gitta gi¢ cho dai biéu du hdi nghi: Pon vi chi theo thuc té,
nhung khéng qua 30. OOOd/ngubfi/ngéy (2 bubi).

2. Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong hu:orng luong tir ngén
sach nha nudc: Mirc chi téi da: 80. OOOd/ngum/ngay (thuc hién dbi véi ca hoi nghl
tong két ndm). Trong trudong hop hoi nghi td chirc 1/2 ngay, mirc chi hd tro tién an
bang 50% muc quy dinh cta 1 ngdy. Riéng d6i véi céc ky hop HDND phuong
thuc hién theo Nghi quyét 23/NQ-HDND ngay 15/12/2023 ctia HDND thanh phé
Bic Giang thong qua dinh mic chi tiéu tai chinh phyc vu hoat dong Hoi dong nhan
dan thanh phé va phuodng, xa nam 2024.

Murc chi néu trén 14 cin cir @ thuc hién hd trg theo hinh thirc khoén béng
tién cho dai biéu la khach mm khong thudc dién hudng luong tir ngén sach nha
nude. Trong trudng hop néu hoi nghi phai td chirc #n tap trung, muc khodn néu
trén khong du chi phi, thi tha trudng dcm vi chi tri t& chte hoi nghi cén cir tinh
chét timg cude hop va trong pham vi nguén ngén sach duge giao quyét dinh mirc
chi hd trg tién n cho dai biéu 1a khach moi khong thudc dién hudng luong tir ngan
sach nha nudc cao hon mic khoan bang tién, nhung t6i da khong vuot qué 130%
murc khodn bang tién néu trén; dong thoi thyuc hién thu tién in tir tidn cong tac phi
cua cac dai biéu hudng luong tir ngan séch nha nuéc theo murc téi da bang mirc
phu cép luu tra quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bo ctia co quan, don vi cht tri hoi
nghi va dugc phép chi bu thém pha.n chénh 1éch (giita murc chi thuc té do té chirc
an tap trung véi mirc da thu tién an tir cong tac phi cla céc dai biéu hudng luong tir




ngan sach nha nudc, dai biéu thudc cac don vi su nghiép cong lap tu dam bao toan
b6 chi hoat dong va dai biéu tir cac doanh nghiép).

3. Chi hd tro tién nghi cho dai biéu 12 khach mdi khong hudng luong: Thanh
toan theo mirc khodn hoéc theo hoa don thuc té quy dinh vé ché do cong tac phi.

4. Chi hd tro tién tau, xe cho dai biéu la khach moi khéng huéng luong:
Thuyc hién theo Didu 5 Théng tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia Bo Tai
chinh.

5. Pai hoi Pang, doan thé: Mic chi tién in theo du toan dugc cap c6 tham
quyén phé duyét. Céc ndi dung khac thuc hién theo quy dinh tai muc 1, muc 2,
muc 3, muc 4, khoan 6.5 Diéu 6 Quy dinh nay.

6. Chi k¥ hop, Hoi nghi HPDND phuong dugc thyc hién theo Nghi quyét
23/NQ-HDND ngay 15/12/2023 ctia HDND thanh phé Béc Giang thong qua dinh
mure chi tiéu tai chinh phuc vu hoat dong Hoi dong nhéan dan thanh phd va phudng,
x8 ndm 2024.

7. Tai liéu, trang tri, hoi trudng, xdng xe dua don dai biéu (néu c0) chi theo
Du toan ctia Ban t6 chirc hdi nghi, phéi duge Chu tai khoan. Vige thanh todn phai
c6 chung tir hop 1€.

8. Ngoai ra ddi véi cac budi tap huén, trién khai vin ban quy pham phap
ludt, cac chu truong, chinh sach ciia Pang va Nha nude. Tiy theo tinh chat cong
viéc, thoi gian ma co thé hd tro tién an cho dai biéu tham dy. Kinh phi phuc vu hoi
nghi tlly theo kha nang ngén sich va nguon kinh phi ctia don vi dé thuc hién.

9. Phuong thirc thanh toan:

- D4i voi chi tién mat: Chimg tir hoan thién guri bo phan Tai chinh - Ké toan
trinh chu tai khoan duyét chi bao gém: Dy tru ngan sach chi phi hoi nghi; Ké
hoach t chirc hdi nghi; Gidy triéu tap hoi nghi (Gidy moi) ghi rd s6 thanh phan va
thoi gian hoi nghi (Thoi gian nira ngay hay mot ngdy ... dé 1am can ct chi); Danh
sach ngudi tham gia hdi nghi nhén che d¢ (Co6 chir ky x4c nhén cta timg nguoi);
Dé nghi thanh toan. f

- ’E)éi véi mua hang héa, dich vu: Du tru ngén sach chi phi hoi nghi; Ké
hoach t6 chirc héi nghi; Héa don hop phap theo quy dinh ctia Nha nudc (phé to tai
liéu hodc hoéa don khénh ti€t hoi nghi...) ; 03 Bao gia cau 03 nha cung cap khac
nhau; D& nghi thanh to4n.

6.6. Cong tac phi

6.6.1. Phu cAp luu tri 2ol ‘

Phu c4p luu tra 14 khoan tién ho trg thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
lwong do co quan, don vi clr ngudi di cong tac chi tra, duge tinh tr ngay bat dau di
cong tac dén khi két thuc dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di
trén dudng, thoi gian luu tra tai noi dén cdng tac). ' :

- Trudng hop duge ctr di cdng tac ngoai tinh mirc phu cap luu tra dé tra cho
ngudi di cong tac: 160.000 ddng/nguoi/ngay. q ’

- Trudng hop dugc cir di cong tac lam nhi¢m vu trén bién, dao muc phu cap



luu trii dé tra cho ngudi di cong tac: 250.000 ddng/ngudi/ngdy thuc té di bién, dao.

6.6.2. Thanh ton tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

a. Thanh toan theo hinh thirc khodn

- Di cong tac & quén, thanh pho thudc thanh phé truc thude trung uong va
thanh phé 1a db thi loai I thudc tinh, muirc khoén: 350.000 dong/ngay/ngudi.

Di cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phd truc thude trung uong, tai thi
xd, thanh phd con lai thudc tinh, mirc khoan: 300.000 dong/ngay/ngum

Di cong téc tai cac ving con lai, murc khoan: 250.000 dong/ngay/ngudi.

b. Thanh todn theo hod don thuc té

- Di cdng téc tai cac quan, thanh phd thude thanh phd truc thude trung uong
va thanh phd 1a db thi loai I thudc tinh: DBuoc thanh todn murc gia thué phong ngu
tdi da: 1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chudn 2 ngudi/phong.

- Di cdng téc tai cac ving con lai: Pugce thanh todn muc gia thué phong ngu
t6i da: 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

- Truong hop nguoi di cong tac thude dbi tugng thué phong nghi theo tiéu
chuén 2 nguoi/phong di cong tdc mot minh hodc doan cong tac co 16 nguoi hodc 1é
nguoi khac gidi, thi duge thué phong riéng theo mirc gia thué phong thyuc té nhung
t6i da khéng duge vugt mic tién thué phong cua nhitng ngudi di ciing doan (theo
tiéu chuan 2 nguoi/phong);

Trudong hop ngudi di cong tac thudc dbi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuan 2 ngudi/phong di cong tac cling doan véi cic chirc danh l4nh dao cé ticu
chuin thué phong khéch san 1 ngum/phong, thi ngudi di cong tac duoc thanh todn
theo murc gia thué phong thuc té cta loai phong tiéu chuan (phong Standard) tai
khach san noi céc chirc danh lanh dao nghi va theo tiéu chuén 2 ngudi/phong.

6.6.3. Thanh toan khoan cdng tac phi theo thing

Can by, cong chiuc (K& toan, thu quy) khodn mirc téi da: 300.000
dong/ngum/thang

Phuong thirc thanh todn: Thanh todn cung véi chi tra lwong, phu cip
hang thang.

6.7. Tiép khach

Khi khéch dén lam viéc véi Déng iy, HDND, UBND, UBMTTQ, c4c td chic
chinh tri - x& hoi, cdc b phén chuyén mén c6 lanh dao phu trach b4o cao Chu tai
khoan sb lugng ngudi, thanh phan doan, thoi _gian dén 1am viéc dé lanh dao cho chu
truong, vin phong b tri phong hop, nuée udng, mirc an nghi theo quy dinh, khong
dugc tu y khi chua c6 y kién ctia Chu tai khoa. Vin phong xéc nhén cho céc don vi,
b6 phan khi trinh thanh toan. Mirc chi theo quy dinh tai Nghi quyet 15/2019/NQ-
HDND ngay 11/7/2019 cia HDND tinh Béc Giang quy dinh mot s6 ndi dung, mirc
chi tiép khach nuée ngoai va khach trong nudc 1am viéc tai tinh Bic Giang.

Truong hop duge Lanh dao Dang uy, HDND, UBND uy quyén cho cac don
vi, bd phén tiép khéch thi trong ngay hodc hét dot tiép khach phai c6 g1ay x4c nhan
ng cua don vi dich vu an uéng chuyen vé Vin phong dé theo déi, (Gidy xé4c nhan
ng ¢6 mau riéng). Vin phong s& tir chdi thanh toan chi phi tiép khach khi khong co
Iénh ctia Chu tai khoan.

6.8. Chi hd trg hoc tip ning cao trinh d9 chuyén mén

Cén b9, cong chirc c6 quyét dinh cir di hoc duge xem xét hd tro mot phén
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kinh phi phuc vu hoc tdp theo Nghi quyét 27/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 -
ctia Hoi dong nhan dan tinh quy dinh mtc chi danh cho cdng tac dao tao, boi
dudng cén b, cdng chirc, vién chirc trén dia ban tinh Bic Giang.

6.9. Chi hoat dng chuyén mon

a. Can cik tinh hinh thyc té: tai don vi, cdc cong viéc chuyén mon (truc tiép
cong dan, ddu mdi thi tuc hanh chinh, may trang phuc b$ phan mét cira ...) thyc
hién theo quy dinh hién hanh.

b. Cdc hoat dong van hoa, thé duc - thé thao, dai rruyén thanh tuy theo cong
viée, hoat dong phat sinh trong nam.

- Chi hoat dong thé thao: Ap dung d6i véi cac doan vén dong vién duoc
thanh 14p theo Quyét dinh tham gia thi dAu cac giai thé duc thé thao trén dia ban
phudng, cap huyén va cAp tinh. S6 budi luyén tap khong qua 10 bubi/giai ddu. Muc
chi bdi dudng cho VDV tham gia luyén tap 50.000d/ngudi/budi; boi dudng VDV
tham gia thi ddu 100.000d/ngudi/budi.

L Chi hoat dong van nghg, tuyén truyén, doi nghé thuét quan chung: Ap dung
dbi véi cac doan nghé thuét duge thanh lap theo Quyét dinh tham gia cac hoi thi,
hoi dién vin nghé, tuyén truyén trén dia ban phuong, c4p huyén va cép tinh. S6
budi luyén tap khong qua 10 budi/hdi didn. Mire chi boi dudng cho dién vién tham
gia luyén tap 50.000d/ng/budi; bdi dudng dién vién tham gia biéu dién, cong dién,
héi thi 100.000d/ng/budi.

- Chi Nhuén but, tin bai:

Nhuén but dugce tinh nhu sau:

Nhudn biit = Mike hé s6 nhudn biit x Gid tri mgt don vi hé s6 nhudn biit.

+ Hé s6 nhuan bt tin, bai: 0,5

+ Gia tri mot don vi hé s6 nhuén but dugc quy dinh bang 10% muc tién
lwong co s& dp dung cho céan by, cdng chirc, vién chirc va luc lugng vi trang theo
quy dinh hién hanh.

Céc néi dung khac duoc thuc hién theo Quyét dinh s6 03/2020/QD-UBND
ngay 03/3/2020 cia UBND tinh Béc Giang.

¢. Chi hoat déng Uy ban kiém tra

- Chi xay dung ké hoach kiém tra, gidm sét hing nam ctia Dang uy, UBKT
Péang ty. Chi téi da khong quéa 150.000 dong/van ban. ,

- Chi xay dyng quyét dinh, ké hoach, dé cuong cia cudc kiém tra, giam sat.
Chi t6i da khong qua 100.000 dong/van ban.

- Chi hop doan (t6) kiém tra, gidm sat, hop UBKT Dang uy co so: Chu toa
(Trudng doan, pho truéng doan) chi t6i da khong quéa 90.000 ddéng/ngudi/budi. Cac
thanh vién khac chi t6i da khong qué 45.000 déng/ngu:éi/buéi. :

- Chi xay dung béo cdo két qua kiém tra, giam sat. Chi toi da khong qua
150.000 dong/van ban. '

- Chi x4y dyng thong bao két luan kiém tra, thong bao ket qua giam sat. Chi
t81 da khong qua 100.000 ddng/van ban.

- Xay dung bdo céo so két, tdng két cong tac kiém tra, gidm sat nam trinh
Dbang uy. Chi t6i da khong qua 150.000 ddng/vin ban.




- Chi cong tac thdm dinh ké hoach kiém tra, gidm s4t hing ndm cta céc chi
bo trye thudc dang bo phu'cmg

- Chi tham muu x8y dyng dy thdo céc van ban clia ding uy phuong vé lanh
dao, chi dao cong tac kiém tra, gidm sat va ky ludt dang. Chi tdi da khong qua
80.000 dong/van ban.

Cac ndi dung khic thyc hién theo Céng van s& 997/STC-QLNS ngay
27/4/2022 vé viéc huéng dan quan ly, str dung kinh phi hd trg hoat dong cla
UBKT dang ty xa, phudng, thi tran.

d. Chi hoat dong Ban thanh tra nhdn dan

- Chi t6 chirc cude hop, hoi nghi.

+ Chi héi nghi, cugc hop thanh tra, giam sat: Chu toa (Trudng doan, phé
truong doan) chi tbi da khéng qué 90.000 dong/ngum/bum Céc thanh vién khac
chi t6i da khong qua 45.000 dong/ngum/bum

+ Chi t& chirc Hoi nghi tnen khai ké hoach nim, hoi nghi so két, tong két:
Thyc hién nhu myc 1, myc 2 Piéu 6.5 Quy dinh nay.

- Chi bdi du'ong béo céo vién trong hoi hop; chi thu lao tréch nhi¢m cho cac
thanh vién Ban Thanh tra nhan dén tryc tiép thuc hién cong tac thanh tra theo ké
hoach cong tdc dugce duyét hodc trong hoat ddng ph61 hop véi t6 chirc thanh tra
nha nuéc khi thanh tra tai dia phuong, don vi (néu c6): Mirc chi 100.000
dong/ngum/ngay

- Chi cong tac phi phuc vu céc cudc gidm sat, xac minh.

- Chi mua sim vin phong pham cudc dién thoai, cude buu phidm: Mic
khoan chi 200. 000 ddng/ngudi/cudc kiém tra, glam sat.

- Mot s6 khoan chi khéc phuc vu truc tiép cho hoat dong cua Ban Thanh tra
nhan dan thuc hién theo Thong tu 63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017 ctia Bd Tai
chinh vé kinh phi hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dén.

e. Chi hoat déng Ban gidm sét dau tw cong dong

- Chi phi mua vin phong pham; théng tin, lién lac phuc vu giam sat dau tu
ctia cong dong, Chi phi sao chup, danh may, guri tai liéu, giri bdo cdo giam sat dau
tu clia cdng dong: Mirc khoén chi 100.000 dong/ngum/cong trinh gidm sat.

- Chi phi hanh chinh cho cac cude hop, hoi nghi vé giam sat dau tu cia cong
dong.

+ Chi hdi nghi, cudc hop giam sat: Chu toa (Trudng doan, phé trudng doan)
chi t6i da khéng qua 90.000 dong/ngum/bum Céc thanh vién khéac chi t6i da
khong qua 45.000 dong/ngum/bum

+ Chi t6 chuc Hbi nghi trién khai ké hoach nim, hoi nghi so két, tong két,
cac 16p tap huan hudng dan vé gidam st dau tu cuia cong dong: Thuc hién nhu muyc
1, muc 2 Piéu 6.5 Quy dinh nay.

- Chi thu lao trdch nhiém cho céc thanh vién ctia Ban giam sat dau tr cla cong
dong Mirc chi téi da khéng qué 50.000 dong/ngum/bum (1 budi it nhét 4 gio).

- Mirc chi xay dung ké hoach, dé cuong, bao céo két qua gidm sat: Chi tdi da
khong qua 150.000 ddng/van ban.

- Cac ngi dung khac thuc hién theo Nghi dinh s 29/2021/ND-CP _ngay
26/3/2021 ctia Chinh phii vé trinh tu, thi tuc thdm dinh dy 4n quan trong qudc gia
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va giam sét, danh gia dau tu.

6.10. Chi khac

6.10.1. Chi l:Ilm thém gio’ (1am dém, ngay nghi thir 7, chii nhit, ngay I8, tét):

1. Do yéu cau cong tac Thu truong don vi phéan cong lam thém gio hodc lam
thém gi¢ vao nhing ngay ngh1 moi can by cong chirc 1am thém gio thi dugc thanh
toan phu cép lam ngoai gior theo quy dinh (phal c6 gidy béo lam thém gio duoc
lanh dao phu trach mang, linh vuc cdng tac xac nhén).

2. Chimg tir thanh toan lam thém gio: Cén clr vao gidy bao lam thém gio,
duoc duyét; ké toan tong hop 1ap ching tir thanh toén tidn lam thém gio theo ché
d6 quy dinh. S6 gio duge thanh todn khong duge vuot qué 40 gid/thdng va khong
qua 200 gio/nam.

3. Trge ngay 1&, tét: Muc phu cap 100.000 ddng/ngudi/8gid; 200.000
déng/ngu01/24 gio.

6.10.2. Bo sung thu nhip cho cdng chirc, ngwoi lao dong

Tinh theo hé s0 tdng thém quy tién luong, nhung t6i da khéng qué 1,0 (mot)
]4n so véi muc tién luong theo ngach, béc, chirc vu do nha nudc quy dinh.

Quy tién luong dé tra thu nhap ting thém mot ndm dugc xac dinh nhur sau:
QTL = Lmin x K1 x K2 x L x 12 thiang

Trong do:

+ QTL: Quy tién luong theo ngach, bac, chirc vu cuia co quan dugce phép tra
tang thém tdi da trong mdt nam;

+ Lmin: La muc luong co s6 (ddng/thang) hién hanh do nha nudc quy dinh;

+K1:Lahé so diéu chinh ting thém thu nhip (tbi da khong qua 1,0 lan)

+K2:Lah¢ sd luong theo ngach, béc, chirc vu binh quan cua co quan;

+ L: La sb bién ché dugc giao

‘Thu trudng co quan thuc hién ché d6 tu chu quyet dinh vi¢c st dung kinh
phi tiét kiém theo céc ndi dung néu trén sau khi thong nhat véi Ban Chap hanh
Cong doan co s& Co quan UBND Phuorng va cong khai trong co quan.

6.10.3. Quan h¢ véi cac td chirc xa hdi: Mirc hd trg theo nguyén tic tiét
ki¢m do Thu truong co quan quyet dinh.

- Chi té chitc cac doan thim va chic mimg cic ngay I¢, ngay ky niém (nim
chin) cta cac ban, nganh, cac don vi lién quan trén dia ban va cac don vi két
nghia: Ti da 1.000. 000 dong/don vi.

- Hd trg Céc t chire, hoi trén dia ban nhén ngay ky niém hodc tdng két cudi
nam: Tdi da 500.000 dong/don vi.

- Céc trudong hop dic biét khac do Thu trudéng co quan quyet dinh.

6.10.4. Chi cac hoat dong khen thudéng, phic lgi clia co quan

a. Chi cdc ngay Ié, Tét

- Tét Nguyén dan (Am hch)

+ Céan bd, cong chire, vién chirc (thudc bién ché cua co quan): Khong qua
1.000.000 dong/ngudi.

+ Ngudi hoat dong ban chuyén trach & phuong: Khong qua 700.000
dong/ngudi.

+ Ngudi hoat dong khong chuyén trach & Té dan phd: Téi da 500.000




dong/ngudi.

+ Nguoi lam cdng viée & To dan phé: Khong quéa 200.000 dong/ngu'm

+ HO tro trang tri khanh tiét cac nha sinh hoat vin héa: Téi da 1.400.000
dong/td.

- Ngay 30/4 va 1/5, Qudc khanh 02/9, Gid t6 Hing Vuong, Tét Duong lich:
béi véi CBCC khong qua 300.000 dong/lan/ngudi; Céc dbi tugng khac khong qua
200.000 dong/ngudi/lan.

- Qua nir cén b9, cong chirc, ngudi lao dong ngay 8/3 va 20/10: Khdng qua
khéng qua 300.000 dong/ngu’cn/lan

- Qua tét thiéu nhi 1/6 cho con, em cén bd, céng chitc dang trong d6 tudi
thiéu nhi: Khéng qué 100.000 dong/ngudi/lan.

- Qua tét Trung thu can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong cdng tic
thuong xuyén tai co quan: Khong qué 300.000 dong/ngum/lan i

- Céc trudng hop phét sinh khac do Thu truéng co quan quyét dinh.

b. Chi phic lgi khdc

- Chi khen thuéng cho tap thé, c4 nhan c6 thanh tich xuit séc trong thuc hién
nhiém vyu: Mtrc chi theo quy dinh tai Luét thi dua khen thuong va Nghi dinh 5O
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét méot sb didu cua
luat thi dua khen thuong,

- Khen thuéng theo dot (theo chuyén de) khen thuéng dot xuat tiy thudce
vao thanh tich, thoi dlem Thu truéng don vi quyét dinh mirc thudng.

- Chi tham, viéng, hiéu, hi ... duoc 4 ap dung d6i véi cac trudng hop sau day:

+ Chi dam cuéi (hi):

Can bg, cong chire, vién chue: Téi da 1.000.000 dong/lan, céc truong hop
dac biét do Thu trudng co quan quyét dinh.

+ Chi tham, viéng:

Can by cong churc, vién chuc: Téi da 1.000.000 dong/lan, cac truong hop
dac biét do Thu trudng co quan quyét dinh.

B&, me (vo hodc chong) con cua can b, cdng chirc trong co quan: Mirc
kinh phi: Téi da 500.000 dong/lan, cac trudng hop dic biét do Thu trudng co quan
quyét dinh.

+ Chi tdng qua luu niém bing hién vat hodc tién mit cho can b cong churc
nghi huu, chuyén cong tac: Téi da 3. 000.000 dong/ngu’oq

+ Chi trg cap kho khin dot xuat cho can bg, cong chirc, vién chic, ké ca
nhiing trudng hop nghl huu, nghi mét sirc: Tdi da 1.000.000 dong/ngui.

6.10.5. Chi ho trg

Chi hd trg tiy theo tinh hinh thuc té, Tha truéng co quan Quyét dinh muc
chi hd trg, hinh thirc hd trg.

Diéu 7. Chi mua sim va sira chira TSCD

7.1. Mua sim TSCD

Thuc hién theo quy dinh hién hanh cia nha nudc (Nghi quyét sd
01/2023/NQ-HDPND ngay 05/4/2023 ctia HDND tinh Béc Giang ban hanh quy
dinh phan cép quan ly, st dung tai san cong tai co quan, t6 chue, don vi thude
pham vi quéan ly cia dia phuong trén dia ban tinh Bic Giang va Quyét dinh sé
462/Qb-UBND ngay 07/5/2021 ciia UBND tinh Bic Giang vé viéc ban hanh danh
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muc tai sén mua sim tap trung va phan cong don vi t6 chire thuc hién mua sam tap -
trung trén dia ban tinh Bic Giang) tiy ting tru'(mg hop cu thé phai t6 chie dau
thau hodc chi dinh thau theo quy dinh di véi nhitng TSCD mua sam 16n khong
nim trong du todn thi phai lap dy tru xin b sung kinh phi dugc cap cé tham quyén
phé duyét méi dugc mua sam.

7.2. Sira chira thwong xuyén tai san

Khi tai san bi hu hdng (do thdi gian sir dung vuot qué quy dinh) thi ca nhan,
don vi, bd phéan phai c6 dé xuét sira chita giti Van phong dé tong hop xem x¢ét trinh
Thu trudng co quan quyét dinh, truong hop c4 nhan lam hong phai chiu tréch
nhiém bdi thudng theo quy ché co quan.

Chung tir thanh todn phai dugc hoan chinh theo céc bude sau:

- Dy toén stra chita, hop dong kinh té, bién ban kiém tra vat tur trude khi thay
thé, 14p dat, bién ban nghlem thu, x4c nhan ctua Lanh dao phong ve ta1 san sau khi
stra chita, thay thé; d6i véi tai san thay thé, stra chita nho chi can gidy dé nghi cua
Lanh dao phong c6 phé duyét cua Van phong

- VAt tu thiét bi cli dugc thay thé phai thu hoi nhap kho. Tuy theo diéu kién
cu thé cta timg vt tu dé thanh 1y, tiéu huy hodc c6 thé duoc tai st dung mot cach
hop ly.

Pitu 8. Thanh Iy tai san

Hang ndm tai san ¢b dinh hét khiu hao khong can sir dung, Van phong thanh
lap Hoi ddng thanh 1y tai san theo Thong tu s 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017
ciia BO Tai chinh. Sé tién thu dugc do thanh ly tai san (sau khi trir chi phi thanh ly)
duoc quan ly theo quy dinh ctia Nha nude.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 9. Trach nhi¢m thi hanh

1. Giao Van phong giup thu trudéng co quan théng nhat quan ly viéc sir dung
kinh phi, mua sam, sira chira tai sén, trang thiét bi lam viéc ctia co quan; c6 trach
nhiém hu‘o‘ng dan, theo ddi, don dbc, kiém tra cac don vi thuc hién dung Quy ché nay.

2. K& toan co quan giup thu trudng co quan (chu tai khoan) theo doi, ghi
chép, gidm sét, quan ly va dinh ky hang nam phai bdo cdo tinh hinh st dung kinh
phi, vét tu, tai san, cong ng va cac ngudn kinh phi ctia co quan truoc khi t6 chirc
hoi nghi cong chitc co quan theo quy dinh. Bao cao dot xuAt khi cén thiét.

3. C4 nhan, té chirc, don vi str dung ngan sach phuong Da Mai ¢6 trach
nhiém 1én ké hoach thyc hién céng viéc dugc phén cong, phu trach theo thang,
quy, ndm va td chitc thuc hién ding theo quy dinh cua Quy ché nay. Néu phat hién
thuc hién khoéng ding quy dinh, c6 quyén va trach nhiém dé nghi 1an dao Pang uy,
HDND, UBND, Céng doan, Ban Thanh tra nhén dan dé kip thoi kiém tra, xt ly




theo quy dinh.

4. Ban Thanh tra nhan dan, Vin phong c6 trach nhiém kiém tra, giam sat
thuc hién Quy ché nay.

Quy ché nay dugc Hoi nghi cdng chirc théng nhét thong qua va thuc hién tir
ngdy 12 thang 01 nim 2024. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic, phat
sinh thi c4c don vi phan 4nh vé Vin phong dé thong qua hdi nghi cong chirc hing
nam diéu chinh, bd sung kip thdi./.
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